Vnitini smérnice Obce Dobré ¢. 1/2018
pro zadavani verejnvch zakazek malého rozsahu

(dale jen ,,smérnice™)

podle § 31 zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zaddvini veiejnych zakdzek, v platném znéni
(ddle jen ,,zdkon*)

Clének 1

Definice pojmi

Pro ucely této smérnice se:
zadavatelem rozumi Obec Dobré jako verejny zadavatel;

veFejnou zakdzkou malého rozsahu rozumi vetejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota je rovna
nebo niZ§i v ptipadé vefejné zakdzky na dodavky nebo sluzby &istce 2 mil. K& bez DPH nebo
v piipadé verejné zakazky na stavebni price ¢astee 6 mil. K& bez DPH (dale také jen .,verejnd
zakazka™);

predpoklidanou hodnotou vetejné zakézky rozumi zadavatelem ptredpokladana vyse tplaty za
plnéni vefejné zakazky vyjadfend v penézich, kterou je zadavatel povinen stanovit v souladu
s pravidly stanovenymi zakonem (zejména § 16 zdkona) a touto smérnici a na zakladé udaji a
informaci o zakazkach stejného ¢&i podobného pfedmétu plnéni ziskanych vhodnym zplsobem
nebo z informaci ziskanych prizkumem trhu, pfedb&Znymi trZznimi konzultacemi nebo jinym
vhodnym zptisobem;

dodavatelem rozumi fyzickd nebo pravnicka osoba, kterda dodavéa zbozi, poskytuje sluzby nebo
provadi stavebni prace;

ucastnikem rozumi dodavatel, ktery podal nabidku v zadavacim ¢i vybérovém fizeni;

profilem zadavatele rozumi elektronicky nastroj podle § 28 pism. j) zdkona, ktery umozZiuje
neomezeny dalkovy pfistup a na kterém zadavatel uvefejiiuje informace a dokumenty ke svym
veiejnym zakazkam.

Clinek 2
Zikladni zasady

1. Zadavatel je povinen pii zadavani vSech vefejnych zakédzek malého rozsahu dodrzet zasady
uvedené v § 6 zdkona, tj. zejména dodrzovat zdsady transparentnosti a primérenosti,
rovného zachdzeni a zdkazu diskriminace, pfiemZ souCasné nesmi omezovat ulast
v zaddvacim fizeni t€m dodavatelim, ktefi maji sidlo v ¢lenskych statech Evropské unie,
Evropského hospodatského prostoru nebo Svycarské konfederaci, nebo v jiném staté, ktery ma
s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienu mezinarodni smlouvu zarudujici piistup
dodavateliim z téchto statl k zadavané vetejné zakazce.

2. Zadavatel je rovnéz povinen =zajistit, aby realizované zakdzky napliiovaly principy
hospodirnosti, icelnosti a efektivity vydaji vynakladanych z vefejnych prostredki.



Clanek 3

Puasobnost smérnice

1. Zadavatel je pfi zaddvéani vefejnych zakézek malého rozsahu povinen fidit se nasledujicimi
ustanovenimi této smérnice, vyjma:

i. vefejnych zakézek zadavanych v krajné naléhavych pfipadech, kdy z €asovych diivoda
neni mozné zadat vefejnou zakazku dle této smérnice, tj. zejména v ptipadech:

e odstranovéni bezprostiednich nasledki havarijnich stavi,
e 7Zivelnych pohrom,
e odvraceni mozného ohroZeni,

ii. vefejnych zakazek systémové na sebe navazujicich, jejichz pokratovéani bude zadano
stejnému  dodavateli dodévek, sluzeb nebo stavebnich praci, za G&elem zajisténi
kompatibility se stavajicimi dodavkami a/nebo sluzbami,

iii. vefejnych zakdzek malého rozsahu v pfipadé, Ze poptavané pinéni poskytuje
z technickych nebo uméleckych divodi, zdivodi ochrany vyhradnich prav, prava
dusevniho vlastnictvi k poptavanému plnéni nebo z diivodu vyplyvajiciho ze zvlastniho
pravniho predpisu pouze jeden urcity dodavatel, nebo by jiné provedeni vetejné zakazky
bylo mimotadné technicky naro¢né, nehospodarné ¢&i jinak nevhodné; v takovém piipadé
zadavatel vyzve tohoto jediného dodavatele,

iv.  vefejnych zakdzek vyjmutych z piisobnosti této smérmice na zékladé predchozi pisemné
vyjimky udélené zadavatelem.

2. Postupy pfi zaddvani vefejnych zakdzek malého rozsahu, které jsou (spolu)financované
prostfednictvim dota¢niho ¢i grantového titulu, se fidi vyhradné aplikovatelnymi metodikami,
zdvaznymi pokyny a dal3imi pravidly p¥islu§ného programu, dota&niho &i grantového titulu.

Clanek 4
Verejné zakazky na dodavky a sluzby, jejichZ predpokladana hodnota nepresahuje 100 000,- K¢&
bez DPH a vefejné zakazky na stavebni prace, jejichz predpokliadana hodnota
nepiesahuje 300 000,- K¢ bez DPH

1. Dodavatele pro tyto vefejné zakazky malého rozsahu vybira starosta, popf. mistostarosta bez
organizace vyb€rového fizeni béZnym ndkupem, pfijetim nabidky, objednavkou, popf.
smlouvou, na zdkladé¢ informaci ziskanych prizkumem trhu (napf. internetové stranky a ceniky)
nebo zkuSenosti s obdobnymi zakazkami jiZ v minulosti realizovanymi. Tyto zakézky schvaluje
starosta, popi. mistostarosta, ktery je povinen dodrZet zasady stanovené v ¢lanku I1.

2. Zadany mohou byt pouze dodavky, sluzby nebo stavebni préce, jejichz financovani je kryto
schvélenym rozpo¢tem obce. Smluvni vztahy sjednané formou objednavky musi byt podepsany
starostou nebo mistostarostou.

3. Zadéni, smlouvy ¢i objedndvky u t&chto vefejnych zakdzek malého rozsahu nepodléhaji
schvéleni zastupitelstva obce a zastupitelstvo obce tak vyslovné svéfuje rozhodovani o tomto
typu zakdzek starostovi a v jeho nepfitomnosti mistostarostovi a své pravomoci tak v tomto
rozsahu deleguje na starostu, pfipadné mistostarostu.

4. O objednéavkéch ¢i uzavienych smlouvéach v &astee prevysujici 50 000,- K& bez DPH v piipadé
dodavek a sluzeb a v ¢astce pfevysujici 100 000,- K& bez DPH u stavebnich praci informuje
starosta, pfipadné mistostarosta, na nejblizsim zasedéni zastupitelstva obce.
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Clanek 5

Veiejné zakazky na dodéavky a sluzby, jejichZ pFedpoklidana hodnota piresahuje 100 000,- K&
bez DPH a nepiesahuje 300 000,- K& bez DPH a vefejné zakazKky na stavebni price, jejichz
piedpoklidana hodnota pFesahuje 300 000,- K& bez DPH a nepFesahuje 1 000 000,- K& bez DPH

1.

O zadéni vefejné zakazky této kategorie rozhoduje starosta nebo povéteny zastupce zadavatele
po pfedchozim projednani zaméru realizovat zakéazku zastupitelstvem obce.

Zadavatel zada zakazku na zékladé prizkumu trhu. Priizkum trhu spo&iva v osloveni alespori tfi
dodavatelli, u kterych lze pfedpokladat, Ze jsou schopni zakazku ¥adn& realizovat. Nabidky
mohou byt ve stanoveném terminu piedloZeny pisemné, e-mailem ve formé elektronickych
nabidek bez zarugeného elektronického podpisu, ve formé nabidek na reklamnich letacich &i
formou ceniku na internetu apod.

Dodavatele pro tyto vefejné zakazky malého rozsahu vybird starosta, popf. mistostarosta na
zéklade prizkumu trhu, pfi¢em? jedinym hodnoticim kritériem je nejniZ$i nabidkova cena vé.
DPH. Pokud nastane situace, Ze zadavatel na tento typ zakdzky ve stanoveném terminu obdri
nabidku pouze od 1 u¢astnika, miZe v tomto ptipadé zadat zakazku tomuto G&astnikovi, pokud
Jeho nabidka spliiuje pozadavky zadavatele na predmét plnéni zakazky.

Konetné znéni objednavky ¢i smlouvy s vitézem zakézky, vybranym na zakladé zpravy
starosty, podléha schvéleni zastupitelstvem obce.

Zadana v této kategorii mize byt pouze zakazka, jejiz financovani je kryto schvalenym
rozpoctem obce.

Clinek 6

Verejné zakazky na dodavky a sluzby, jejichz predpoklidani hodnota p¥esahuje 300 000,- K&
bez DPH a nepiesahuje 1 000 000,- K& bez DPH a vefejné zakdzky na stavebni price, jejichz

pfedpoklidana hodnota piesahuje 1 000 000,- K& bez DPH
a nepiesahuje 2 000 000,- K& bez DPH

. O zadéni vefejné zakdzky této kategorie rozhoduje zastupitelstvo obce.

Po uinéni rozhodnuti zastupitelstva o realizaci zakazky postupuje v realizaci zadani zakazky
bud’ starosta, pfip. jim povéfena osoba.

Vetejny zadavatel pfi zadéni této kategorie zakazky malého rozsahu vyzve formou pisemné
vyzvy o zahdjeni zaddvaciho fizeni nejméné 3 dodavatele k predloZeni nabidky. Vyzva musi byt
shodna pro viechny dodavatele a musi jim byt odesléna ve stejny den. Vyzva miize byt zaslana i
elektronicky.

Vyzva k podani nabidky musi minimalné obsahovat:

a) identifikaci vefejného zadavatele,

b) vymezeni pfedmétu vefejné zakazky malého rozsahu,
¢) misto a dobu plnéni zakéazky,

d) kritéria hodnoceni nabidek,

€) zptsob, misto a lhitu pro pod4vani nabidek.

Vefejny zadavatel miZze k podani nabidky vyzvat omezeny podet dodavateldi. Informace o tom,
Ze se jednd o uzaviené zadavaci fizeni, se uvede ve vyzvé. Veiejny zadavatel neni v tomto
pripad€ povinen zafadit do hodnoceni nabidky jinych neZ pfimo vyzvanych uchaze&i.






